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BOLSA BOLIVIANA DE VALORES S A.
| CIRCULAR

BBV - GG No.05/2010

A EMISORES Y AGENCIAS DE BOLSA.

TEMA: GUIA PARA LA ELABORACION DEL FOLLETO INFORMATIVO PARA LA
INSCRIPCION DE ACCIONES SUSCRITAS Y PAGADAS.

FECHA: 22 DE ABRIL DE 2010

De acuerdo a lo establecido por el inciso a) del numeral lll. del articulo 1V.18. del Reglamento Interno de
Registro y Operaciones de la Bolsa Boliviana de Valores S.A., para la inscripcion de Acciones suscritas y
pagadas emitidas por personas juridicas de derecho privado, se debe presentar, entre otros, un
documento equivalente a un Prospecto de registro de acciones de acuerdo a lo establecido mediante
Circular.

A este efecto, para la inscripcion de Acciones suscritas y pagadas en la Bolsa Boliviana de Valores S.A.,
se deberd cumplir con lo establecido en la “Guia para la Elaboracion del Folleto Informativo para la
Inscripcién de Acciones Suscritas y Pagadas” que forma parte integrante de ésta Circular.

La presente Circular entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su notificacion.

Solicitamos a ustedes tomar nota de esta disposicion.

derico Knaudt

Gerente General
Bolsa Boliviana de valores S.A.

c.c.: ASFI
c.c.: Archivo
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GUIA PARA LA ELABORACION DEL FOLLETO INFORMATIVO PARA LA INSCRIPCION DE
ACCIONES SUSCRITAS Y PAGADAS

GENERALIDADES

1. Objeto

La presente Guia establece el contenido minimo para la elaboracién del Folleto Informativo para la
inscripcion de Acciones suscritas y pagadas en el Bolsa Boliviana de Valores S.A. (“BBV”), con el
propésito de brindar al Mercado informacién respecto de la Sociedad y de los valores que se estan
registrando.

2. Alcances de la Informacién Requerida

La informacion requerida es aquella referida a aspectos legales, financieros, estadisticos, asi como
las caracteristicas generales y condiciones de los valores a ser inscritos y otros hechos que sean
considerados relevantes por la Sociedad, que permitan proporcionar informacion veraz, clara,
concreta y oportuna al Mercado. La BBV podra observar la no inclusion de la informacion
solicitada, asi como la falta de claridad o suficiencia en su presentacion.

3. Informacion Reservada

En caso de que cierta informacion requerida para la elaboracién del Folleto Informativo represente
para la Sociedad informacion que deba ser reservada por determinada circunstancia y el hecho de
revelarla pueda afectar su situacién financiera o econémica o el resultado de la negociacion de los
valores, la Sociedad debe proceder conforme lo previsto en las normas vigentes.

4. Informacién Adicional:

La informacion requerida en esta guia no es de caracter limitativo. La Sociedad podra incluir en el
Folleto, informacién adicional que considere relevante, a fin de que los participantes del mercado
puedan contar con informacion respecto de la Sociedad y de los valores que se estan registrando,
siendo la Sociedad responsable por la calidad y suficiencia de la informacion adicional. Sin
perjuicio de lo dispuesto, la BBV podra exigir a la Sociedad que incluya en el Folleto informacién
adicional que estime necesaria.

5. Pronunciamiento de Expertos

Cuando se mencione informacion que fue objeto del pronunciamiento de un experto en la materia,
los documentos de respaldo deberan ser incorporados en las secciones correspondientes del
Folleto Informativo.

6. Informacion Oficial

Cuando un reporte, estadistica u otra informacion que deba revelarse se derive de una fuente
oficial de informacién, se debera citar dicha fuente.

7. Revision por parte de la BBV
La BBV revisara el Folleto Informativo antes de su difusion a efecto de verificar que el mismo

cumpla con lo establecido en la presente Guia. Asimismo, podra determinar que se efectien
correcciones o ampliaciones a la informacién contenida en el mismo.

CONTENIDO DEL FOLLETO INFORMATIVO

1. Cubierta de Folleto Informativo

Para la inscripcion de las Acciones suscritas y pagadas, el Folleto Informativo debera
contemplar en la cubierta como minimo la informacién detallada a continuacién:
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1.1.

1.2

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Datos Generales de la Sociedad: razén social y rétulo comercial, objeto de la sociedad,
numero de registro de la sociedad y numero de registro de las Acciones suscritas y pagadas
en el RMV;

Razoén social y rotulo comercial de la Agencia de Bolsa que particip6é en la elaboracion del
Folleto Informativo, si corresponde;

Como encabezado se debera presentar el siguiente texto en mayusculas y negrillas:
"FOLLETO INFORMATIVO PARA LA INSCRIPCION DE ACCIONES SUSCRITAS Y
PAGADAS EN LA BOLSA BOLIVIANA DE VALORES S.A.",

Datos Generales de las Acciones suscritas y pagadas a ser inscritas: Monto de las acciones
a ser inscritas, clase de acciones a inscribirse (ordinarias o preferidas), valor nominal de
cada accion, cantidad de acciones, series en las que se divide (si corresponde), forma de
representacion de las acciones (fisicas o desmaterializadas), forma de circulacién de las
acciones, claves de pizarra;

Calificacion de Riesgo, si corresponde, asi como el nombre de la Entidad Calificadora de
Riesgo.

El siguiente parrafo en negrillas, cuando sea el caso: “La calificacion de riesgo no constituye
una sugerencia o recomendacion para comprar, vender o mantener un valor, ni un aval o
garantia de los valores o su emisor; sino un factor complementario para la toma de
decisiones de inversion”;

El siguiente texto en negrillas: Véase la seccion “Factores de Riesgo” en la pagina (indicar
numero de pagina), la cual contiene una exposicién de ciertos factores que deberan ser
considerados”;

El siguiente texto, en mayusculas y negrillas, "LA BOLSA BOLIVIANA DE VALORES S.A.
NO SE PRONUNCIA SOBRE LA CALIDAD DE LOS VALORES INSCRITOS NI POR LA
SOLVENCIA DE LA SOCIEDAD. LA INFORMACION CONTENIDA EN ESTE FOLLETO
INFORMATIVO ES DE RESPONSABILIDAD EXCLUSIVA DE LA SOCIEDAD Y DEL O LOS
RESPONSABLES QUE HAN PARTICIPADO EN SU ELABORACION, CUYOS NOMBRES
APARECEN IMPRESOS EN ESTA CUBIERTA",

Fecha de elaboracion del Folleto Informativo.

2. Declaraciéon de Responsabilidades

2.1

En la primera pagina del Folleto Informativo, debera incluirse lo siguiente:

Declaraciéon de los responsables de la elaboracion del Folleto Informativo por el contenido
del mismo, si corresponde. En negrillas, se debera incluir el texto siguiente:

“Los firmantes declaran haber realizado una investigacion, dentro del ambito de su
competencia y en el modo que resulta apropiado de acuerdo a las circunstancias, la que los
lleva a considerar que la informacién proporcionada por la Sociedad, o en su caso
incorporada por referencia, cumple de manera razonable con lo exigido en las normas
vigentes, es decir, que dicha informacién es revelada en forma veraz, suficiente, oportuna y
clara.

En el caso de aquella informacién que fue objeto del pronunciamiento de un experto en la
materia o se deriva de dicho pronunciamiento, se carecen de motivos para considerar que
ésta se encuentra en discordancia con lo aqui expresado”.
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4.1

4.2

Declaracién jurada de los representantes legales de la Sociedad por la informacion
contenida en el Folleto Informativo, debiendo incluir el siguiente texto:

“Las personas que a continuacién se indican (incluir los datos y cargos de las personas),
declaran respecto a la veracidad de la informacion que fue presentada a la BBV como parte
de la solicitud de inscripcion de las Acciones suscritas y pagadas de (incluir la razén social),
asimismo manifiestan que no tienen conocimiento de informacién relevante alguna que haya
sido omitida, tergiversada o que conlleve a errores en el Folleto Informativo"

Nombre de las personas responsables de la elaboracion del Folleto Informativo en
representacion de la Sociedad y de la entidad encargada de la elaboracion del Prospecto
Informativo, en caso de corresponder. Asimismo, se debera incluir el nombre del principal
funcionario administrativo, legal, contable y financiero de la Sociedad.

La Sociedad debera hacer mencién que los documentos presentados a la Bolsa Boliviana de
Valores S.A. como parte de la solicitud, podran ser consultados en las oficinas de la
Sociedad, de la ASFI, de la BBV y de la Agencia de Bolsa inscriptora (cuando corresponda),
indicando la direccion exacta de cada una.

indice del Folleto Informativo
Se deberd incluir un indice referido a la informacién contenida en el Folleto.
Antecedentes Legales de la Inscripcion

El Folleto Informativo, debera contener la siguiente informacioén en lo que sea aplicable:

Antecedentes Legales de la inscripcion:

Fecha de la Junta General Extraordinaria de la Sociedad que autorice la inscripciéon de las
Acciones suscritas y pagadas en la BBV y la referencia del instrumento legal en virtud del
cual se protocoliza el documento antes indicado.

Numero de Registro de la Sociedad como emisor y de las Acciones suscritas y pagadas en
el Registro del Mercado de Valores de la Autoridad de Supervision del Sistema Financiero.

5. Caracteristicas de las Acciones suscritas y pagadas

5.1

52

53

Caracteristicas de las Acciones:

« Monto de las Acciones suscritas y pagadas que seran registradas;

¢ Forma de circulacion de las acciones;

¢ Valor Nominal, numeracién y cantidad de acciones;

« Clase de acciones a inscribirse (ordinarias o preferidas);

e Series en que se dividen, con descripciéon de sus caracteristicas distintivas y comunes;

« Forma de representacion de las acciones (fisicas o desmaterializadas),

* Claves de pizarra;

* Agencia de Bolsa encargada de la inscripcién, en caso de corresponder.

« Adicionalmente, la Sociedad podra mencionar cualquier otra caracteristica que considere
pertinente incluir.

Descripcién de las normas de seguridad utilizadas para la impresion de las acciones, cuando
éstas sean fisicas.

Descripcién de los derechos y de ser el caso de las obligaciones de los Accionistas:
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« El derecho a participar en los beneficios que se generen, asi como el plazo y modo
establecido para ejercer el derecho a recibirlos. De existir un derecho preferente a las
utilidades, sefialar si éste consiste en recibir un dividendo minimo u otro tipo de
preferencia, su caracter acumulativo y la existencia de fondos o resguardos que
aseguren su pago;

» Sefialar la politica de dividendos de la Sociedad, y las oportunidades en que se hubiesen
pagado dividendos en las dos ultimas gestiones mencionando el importe por accion. De
no haberse pagado dividendos se incluira una declaraciéon en tal sentido;

* Restricciones que limiten a la Sociedad el pago de dividendos o casos que puedan limitar
en el futuro el pago de dividendos;

» Indicar el derecho de suscripcion preferente en el caso de emision de nuevas acciones,
tales como: participaciones, obligaciones convertibles en acciones, bonos convertibles u
otros valores de participacion que emita la Sociedad;

» Indicar el derecho de asistir y votar en las juntas de accionistas y de impugnar los acuerdos
adoptados en las mismas, asi como los principales requisitos para ello. Asimismo, se
debera sefalar las formas de convocatorias a las juntas de accionistas, quérum y
numero de votos validos para las resoluciones que se adopten;

e Derecho de los accionistas minoritarios;

* Relacién entre los derechos de los accionistas y los derechos de otros acreedores u otros
tenedores de valores emitidos por la Sociedad;

» Tipo de informacion periédica a los accionistas;

* La posibilidad de que los derechos descritos sean o puedan ser afectados o limitados por
los de otro tipo de valores, incluyendo la informacion relativa al otro valor de manera tal
que permita comprender el alcance de dicha afectacion;

 El derecho a participar en los activos remanentes en caso de liquidacién, asi como el plazo
y modo establecido para ejercer el derecho a recibirlos;

e Indicar los procedimientos de reemplazo de acciones hurtadas, robadas, dafadas o
extraviadas, canje o fraccionamiento por otros que representen un menor numero de
acciones en funcién a lo establecido por el Cédigo de Comercio;

* Otros derechos u obligaciones que sean relevantes.

Cualquier otra informacion relevante no considerada en los puntos anteriores y que a
consideracion de la Sociedad, sea de interés del Mercado.

Cualquier otra informacion relevante que a criterio de la BBV sea necesaria incluir en el
Folleto Informativo.

54 Relacién Tratamiento tributario.

5.5 Calificacion de Riesgo (cuando ésta se hubiese efectuado), nombre de la Entidad
Calificadora de Riesgo.

6. Factores de Riesgo

Exposicion de los principales factores tanto internos como externos que pudieran afectar a la
Sociedad, tales como:

6.1 La naturaleza particular del giro del negocio que realiza la Sociedad.
6.2 La dependencia del negocio respecto a licencias, contratos (de compra, distribucién o

comercializacién), marcas, personal clave y demas variables, que no sean propiedad de la
Sociedad.
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6.3

6.4

6.5

7.

7.1

7.2

2|5

La existencia o probabilidad de ocurrencia de procesos judiciales, administrativos o
contingencias de caracter legal, que puedan afectar significativamente el desarrollo de las
operaciones de la Sociedad.

Vulnerabilidad de la empresa ante variaciones en variables macroeconémicas tales como las
tasas de interés, tipo de cambio u otras.

Cualquier otro riesgo identificable que afecte a la Sociedad.

Descripcion de la Sociedad

Identificacion basica:

En este punto se debera describir los datos generales de la Sociedad, de acuerdo al
siguiente detalle, segun corresponda:

* Razon social, rétulo comercial, objeto de la Sociedad, domicilio legal, representante legal,
giro del negocio, CIUU y documentos constitutivos y sus modificaciones.

» Datos relativos a su inscripcién en el Registro de Comercio, numero y fecha de inscripcién
en el RMV, Numero de Identificacién Tributaria (NIT) y numero de inscripcion en otros
registros oficiales requeridos por ley.

« Direccion, teléfono, casilla, fax, e-mail y pagina Web.

« Capital autorizado y capital social.

* Nomina de los 10 principales accionistas y el porcentaje de participacion de cada uno. En
caso que los accionistas sean personas juridicas que posean 10% o mas del total de las
acciones de la Sociedad, deberan incluir la composicibn accionaria de dichos
accionistas.

* Empresas vinculadas.

« Estructura administrativa interna (organigrama)

¢ Composiciéon del Directorio y principales Ejecutivos (detallando nombre, profesion y
antigiedad en la empresa).

e Numero de personas empleadas por la Sociedad, clasificandolas en funcionarios,
empleados y obreros.

Descripcion de la Sociedad, debiendo incluirse en forma actualizada al menos lo siguiente:

« Informacion histérica de la entidad: Descripcion desde el afio de constitucion de la
Sociedad, de los eventos importantes relacionados a otras formas de reorganizacion,
tales como adquisiciones, fusiones, transformaciones u otros cambios estatutarios como
ser, cambios de denominacién o de objeto social, entre otros.

« Vinculaciones de acuerdo a lo establecido en la normativa vigente, cuando corresponda.

» Descripcion del sector en el que se encuentra localizada la Sociedad, de la competencia
que enfrenta con empresas del sector y con empresas de servicios y/o productos
sustitutos, y de su posicionamiento en dicha industria para cada uno de los principales
productos y/o servicios de la Sociedad.

« Indicar la incidencia de los principales productos y/o servicios como porcentaje de las
ventas netas de la Sociedad.

« Indicar, de ser el caso, el registro o uso y vigencia de todo tipo de marcas, patentes,
licencias y concesiones.

« Indicar, de ser el caso, la existencia de exenciones tributarias y otros beneficios tributarios.

« Describir los créditos y deudas por pagar de la Sociedad, precisando monto original, saldo
actual, tasa de interés, descripcion de la garantia, fecha de obtencion de la obligacién y
fecha de vencimiento.
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e Describir los préstamos y/o garantias entregados por la Sociedad a otras personas
naturales y/o juridicas, que en conjunto representen mas del 10% del patrimonio de la
Sociedad.

» Descripcion de los procesos judiciales, iniciados o que sea previsible que se inicien en
contra o a favor de la Sociedad, que no puedan considerarse como rutinarios, de manera
tal que puedan tener un impacto significativo sobre los resultados de operacion y la
posicion financiera de la Sociedad, indicandose el proceso seguido, instancia en la que
se encuentra, resultado de las instancias anteriores y la fecha en que se inicié el
proceso.

» Descripcion de las relaciones comerciales y/o contractuales con proveedores o acreedores
con entidades vinculadas, si corresponde.

» Otra informacion que se considere de relevancia para los potenciales inversionistas.

Hechos Relevantes: Debera sefalarse todo hecho o informacion esencial o relevante, que
no se haya considerado anteriormente en el contenido del Folleto Informativo y que han
ocurrido a la fecha de su elaboracion.

8. Estados Financieros

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

Andlisis e Interpretacion de los Estados Financieros

Explicar las razones de los cambios de las cuentas mas importantes y representativas de los
Estados Financieros de la empresa.

Refrendar este analisis con cuadros comparativos de la informacién financiera
contemplando, como minimo, tres gestiones y en su caso, informacién que no debera tener
antigiiedad mayor a 90 dias a la fecha de elaboracion y presentacion del Folleto Informativo,
comparada con informacioén financiera del mismo periodo de la gestion pasada (Por ejemplo,
se debera comparar las tres ultimas gestiones 2007, 2008 y 2009 y el ultimo periodo marzo
2010 comparado con marzo 2009). Estos cuadros comparativos, deberan incluir un analisis
vertical y horizontal.

Analisis e interpretacion de los Indicadores Financieros

Realizar un analisis e interpretacion de los principales Indicadores Financieros (Ver Anexo
1), en lo que corresponda, y de otros indicadores relacionados con la actividad o giro de la
empresa. Este analisis debe contener las razones de las variaciones mas importantes.

Refrendar este analisis con un cuadro comparativo de los indicadores financieros,
contemplando como minimo, tres gestiones y en su caso, informacion que no debera tener
antigiedad mayor a 90 dias a la fecha de elaboracion y presentacion del Folleto Informativo,
comparada con informacion financiera del mismo periodo de |la gestion pasada (Por ejemplo,
se debera comparar las tres ultimas gestiones 2007, 2008 y 2009 y el ultimo periodo marzo
2010 comparado con marzo 2009).

La informacién para el analisis financiero debera basarse en los Estados Financieros de las
tres ultimas gestiones, auditados externamente con sus respectivas notas e informacion
financiera que no tenga antigledad mayor a 90 dias a la fecha de elaboracion y
presentacion del Folleto Informativo, comparada con informacion financiera del mismo
periodo de la gestion pasada.

Los Estados Financieros correspondientes a la ultima gestion deberan estar auditados por
una empresa de auditoria externa inscrita en el Registro del Mercado de Valores.

Cuando corresponda, la Sociedad deberd incluir ademas de los estados financieros
individuales, los estados financieros consolidados.
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¢ Describir los préstamos y/o garantias entregados por la Sociedad a otras personas
naturales y/o juridicas, que en conjunto representen mas del 10% del patrimonio de la
Sociedad.

* Descripcion de los procesos judiciales, iniciados o que sea previsible que se inicien en
contra o a favor de la Sociedad, que no puedan considerarse como rutinarios, de manera
tal que puedan tener un impacto significativo sobre los resultados de operacién y la
posicion financiera de la Sociedad, indicandose el proceso seguido, instancia en la que
se encuentra, resultado de las instancias anteriores y la fecha en que se inicié el
proceso.

* Descripcion de las relaciones comerciales y/o contractuales con proveedores o acreedores
con entidades vinculadas, si corresponde.

« Otra informacioén que se considere de relevancia para los potenciales inversionistas.

Hechos Relevantes: Debera sefalarse todo hecho o informacion esencial o relevante, que
no se haya considerado anteriormente en el contenido del Folleto Informativo y que han
ocurrido a la fecha de su elaboracion.

8. Estados Financieros

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

Analisis e Interpretacién de los Estados Financieros

Explicar las razones de los cambios de las cuentas mas importantes y representativas de los
Estados Financieros de la empresa.

Refrendar este analisis con cuadros comparativos de la informaciéon financiera
contemplando, como minimo, tres gestiones y en su caso, informacion que no debera tener
antigiedad mayor a 90 dias a la fecha de elaboracion y presentacion del Folleto Informativo,
comparada con informacién financiera del mismo periodo de la gestion pasada (Por ejemplo,
se debera comparar las tres ultimas gestiones 2007, 2008 y 2009 y el ultimo periodo marzo
2010 comparado con marzo 2009). Estos cuadros comparativos, deberan incluir un analisis
vertical y horizontal.

Analisis e interpretacion de los Indicadores Financieros

Realizar un analisis e interpretacion de los principales Indicadores Financieros (Ver Anexo
1), en lo que corresponda, y de otros indicadores relacionados con la actividad o giro de la
empresa. Este analisis debe contener las razones de las variaciones mas importantes.

Refrendar este analisis con un cuadro comparativo de los indicadores financieros,
contemplando como minimo, tres gestiones y en su caso, informaciéon que no debera tener
antigiiedad mayor a 90 dias a la fecha de elaboracion y presentacion del Folleto Informativo,
comparada con informacion financiera del mismo periodo de la gestién pasada (Por ejemplo,
se debera comparar las tres ultimas gestiones 2007, 2008 y 2009 y el ultimo periodo marzo
2010 comparado con marzo 2009).

La informacion para el analisis financiero debera basarse en los Estados Financieros de las
tres ultimas gestiones, auditados externamente con sus respectivas notas e informacion
financiera que no tenga antigiedad mayor a 90 dias a la fecha de elaboracion y
presentacion del Folleto Informativo, comparada con informacion financiera del mismo
periodo de la gestién pasada.

Los Estados Financieros correspondientes a la ultima gestion deberan estar auditados por
una empresa de auditoria externa inscrita en el Registro del Mercado de Valores.

Cuando corresponda, la Sociedad debera incluir ademas de los estados financieros
individuales, los estados financieros consolidados.
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8.5. Cuando corresponda, tratandose de una Sociedad de reciente constitucion, debera
presentar los Estados Financieros que tuvieran disponibles ademas de sus Estados
Financieros con antigliedad no superior a 90 dias calendario a la fecha de presentacion de la
solicitud de inscripcion, con sus respectivas notas explicativas, los cuales deberan estar
auditados por una empresa de auditoria externa inscrita en el Registro del Mercado de
Valores.

9. Anexos

De acuerdo a la informacion contenida en el Folleto Informativo y a la documentacion exigida
para la inscripcion de las Acciones suscritas y pagadas, la BBV solicitara que se adjunte como
anexos los Estados Financieros auditados externamente de la ultima gestién, con su respectivo
informe de auditoria y sus notas explicativas y si corresponde los Estados Financieros con
antigliedad no superior a 90 dias calendario a la fecha de presentacién de la solicitud.

Ademas deberan adjuntar el espécimen anulado de la accion, en caso de que estén
representadas en forma fisica.

10. Requerimiento de Informacién adicional

La BBV podré solicitar cualquier otra informacion y/o documentacién que considere necesaria
para brindar mayor informacion al Mercado.
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